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Zakladni Skola Krnov, Smetanuv okruh 4,
okres Bruntal, ptispévkova organizace

ORGANIZACNI RAD SKOLY

VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

Cj.: SM 4/2025
Vypracoval: Mgr. Jifina Zamarska, zastupkyné¢ feditele
Schvalil: Mgr. Petr Jufina, feditel Skoly

Pedagogicka rada projednala dne: 1.9.2025

Smérnice nabyva platnosti ode dne:  |1. 9. 2025

Smérnice nabyva ucinnosti ode dne: |1.9. 2025

Zmeény ve smeérnici jsou provadény formou c¢islovanych pisemnych dodatkii,
které tvoii soucast tohoto piedpisu.

Obecna ustanoveni

Na zékladé ustanoveni § 30 zakona ¢. 561/2004 Sb. o ptedskolnim, zédkladnim stfednim, vy$$im
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni vydavam jako statutarni organ
Skoly pro Skolské zatizeni Skolni druZinu tuto smérnici — vnitini fad Skolni druZiny. Smérnice je
soudasti organiza¢niho #adu $koly. Uréuje pravidla provozu, stanovi rezim SD, je zavazna pro
pedagogické pracovniky a ma informativni funkci pro rodice. Prokazatelné seznameni rodi¢t

s timto fadem provadgji vychovatelky SD pfi zapisu déti do SD.

Skolni druzina se ve své ¢innosti fidi zejména vyhlaSkou €. 74/2005 Sb. o zajmovém vzdélavani,
ve znéni pozdéjsich predpist.

Poslani §kolni druZiny

Hlavnim poslanim $kolni druziny je zabezpeceni vychovné vzdélavaci a zajmové ¢innosti,
odpocinku a rekreace 74kl a dohled nad zéky, je zdrojem volnocasovych aktivit mimo
vyucovani. Zastava roli v prevenci negativnich jevu.

— Tvofti mezistupeit mezi vyukou ve Skole a vychovou v rodin€. Neni pokracovanim Skolniho
vyucovani, ma sva specifika, kterd ji od Skolniho vyucovani odlisuje.

— Pro svoji ¢innost miize SD vyuZivat prostory, zafizeni a vybaveni §koly.

— 8D vykonava ¢innost ve dnech $kolniho vyucovani, a ve vyjimeénych piipadech

v mimoradném provozu, pokud tak stanovi feditelka Skoly.

— Cinnost SD je uréena prednostné pro zaky 1. stupné zakladni skoly.

— Cinnosti vykonavanych druZinou se mohou za uréitych podminek téastnit i Zaci,

ktefi nejsou pfijati k pravidelné denni dochédzce do druZiny.
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— Cinnost SD se uskute¢iiuje predev§im témito formami:

a) vyuzitim oteviené nabidky spontannich ¢innosti,

b) pravidelnou vychovnou, vzdélavaci a zajmovou ¢innosti,

¢) prilezitostnou vychovnou, vzdélavaci, zdjmovou a tematickou rekreacni ¢innosti.

1. Podrobnosti k vvkonu prav a povinnosti déti, zaka a jejich zakonnvch zastupcu ve $kole
nebo Skolském zarizeni a podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahu s pedagogickyvmi
pracovniky

1.1.ZA4ci jsou povinni

a) fadn¢ dochazet do skolni druziny,

b) dodrzovat vnitini fad Skolni druziny, piedpisy a pokyny Skoly a Skolského zatizeni k ochran¢
zdravi a bezpecnosti, s nimiz byli seznameni,

¢) plnit pokyny pedagogickych pracovniki Skoly a Skolského zatizeni vydané v souladu s
pravnimi predpisy a Skolnim nebo vnitinim fadem,

d) informovat Skolské zatizeni o zmén¢ zdravotni zptsobilosti, zdravotnich obtizich nebo jinych
zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani,

e) dokladat diivody své neptitomnosti v souladu s podminkami stanovenymi Skolnim fadem,

¢) oznamovat $kolskému zatizeni tidaje podle, které jsou podstatné pro priubéh vzdélavani nebo
bezpecnost zéka a studenta, a zmény v téchto udajich.

1.2. Zak se ve §kolni druziné chova sluné k dospélym i jinym Zakim $koly, dba pokynil
pedagogickych a provoznich pracovniki, dodrZuje Skolni fad Skoly a odbornych uc¢eben. Chova
se tak, aby neohrozil zdravi svoje, ani jinych osob.

1.3. Zak chodi do $kolni druziny pravidelné a véas, Gicastni se viech organizovanych &innosti.
Dochéazka do skolni druziny a Skolniho klubu je pro pfihlaSené Zaky povinna. Odhlésit se mlze
vzdy ke konci pololeti.

1.4. Z&k chodi vhodné a isté upraven a oblecen, s ohledem na planované ¢innosti.
1.5. Z&k udrzuje prostory $kolni druziny v &istoté a potadku, chrani majetek pred poskozenim.

1.6. Pfed ukoncenim ¢innosti druziny Zaci z bezpec¢nostnich diivodii neopoustéji Skolni budovu
bez védomi vyucujicich. V dobé mimo vyufovani Zaci zlstavaji ve Skole jen se svolenim
vyucujicich a pod jejich dohledem.

1.7. Zéci chréani své zdravi 1 zdravi spoluzakil; Zakiim jsou zakézany vSechny ¢innosti, které jsou
zdravi Skodlivé (napt. koufeni, piti alkoholickych néapojli, zneuzivani navykovych a zdravi
Skodlivych latek).

1.8. Zékonny zastupce zadka je povinen dolozit divody nepfitomnosti zaka nejpozdéji do 3
kalendainich dnt od pocatku nepfitomnosti zaka. Odchod zaka pted stanovenou dobou je mozny
pouze na zaklad¢ pisemné omluvy rodici.

1.9. Zak ma pravo na ochranu pted jakoukoli formou diskriminace a nésili, ma pravo vzdélani a
na svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovédni, naboZenstvi, na odpocinek a dodrzovani
zakladnich psychohygienickych podminek, ma pravo byt seznamen se vSemi piedpisy se vztahem
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k jeho pobytu a ¢innosti v druzin€. Kazdy uraz nebo vznik skody, ke kterému doSlo v souvislosti
s ¢innosti druziny, hlasi bez zbyte¢ného odkladu.

14. Zak nenosi do druZiny predméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi a
bezpecnost jeho nebo jinych osob. Cenné piedméty, véetné Sperkli a mobilnich telefonti odklada
pouze na mista k tomu urCend, piipadné na pokyn vyucujicich, ktefi je po stanovenou dobu

pieberou do uschovy a zajisti jejich bezpecnost.

15. Zvlasté hrubé slovni a imyslné fyzické utoky zaka nebo studenta vii€i pracovnikim druziny
se vzdy povazuji za zavazné zavinéné poruseni povinnosti stanovenych timto zdkonem.

16. Zak je povinen dodrZzovat aktualni hygienicka opatieni vyplyvajici z epidemiologické
situace.

17. Vnitini fad Skolni druziny podléha skolnimu fadu a dalsim smérnicim.

2. Provoz a vnitini rezim $koly

Prihladovini a odhlaSovani, dochazka do SD
Reditel stanovi ve vnitinim fadu pro jednotlivé formy zdjmového vzdélavani podle § 2 vyhlasky
¢. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani zplisob evidence ti¢astniki takto:

2.1. Ve S8kolni druzin¢ jsou urceny vychovatelky, kterd dohlizi nad ptihlaSovanim a
odhlaSovanim zaka, predavanim informaci rodic¢iim, vyfizovani ndméti a stiznosti.

2.2 O pfijeti G¢astnika k ¢innosti druZiny ve form¢ pravidelné vychovné, vzdélavaci

a zajmové Cinnosti, tdborové Cinnosti a dalsi podobné ¢innosti spojené s pobytem mimo
Skolu, se rozhoduje na zaklad€ pisemné piihlasky. Soucasti pfihlasky k pravidelné
vychovné, vzdélavaci a zajmové €innosti je pisemné sdéleni zdkonnych zastupcl i¢astnika
o rozsahu dochazky a zptisobu odchodu Gc¢astnika z druZiny.

2.3 Za pobyt ve Skolni druZiné je vybirana tplata, ktera ¢ini 250,- K¢ za mésic.

Uplata je splatna ve dvou obdobich vzdy do 30. zaii za zafi aZ prosinec, a do 31. ledna za obdobi
leden az Cerven, na bankovni ucet Skoly. O vysi tplaty rozhoduje feditel po dohodé se
zfizovatelem. Takto ziskané finan¢ni prostfedky slouZzi k provozu $kolni druziny, k zajisténi
pomtcek pro jeji ¢innost. Pokud za dité neni uhrazena tplata, feditel Skoly mtze rozhodnout o
vylouceni zaka ze Skolni druziny. Vysi uplaty mize feditel snizit nebo od tplaty osvobodit,
jestliZe:

a) ucastnik nebo jeho zékonny zéstupce je ptijemcem opakujicich se davek pomoci

v hmotné nouzi podle zakona o pomoci v hmotné nouzi,

b) Gcastnikovi nebo jeho zakonnému zastupci nalezi zvyseni prispévku na péci podle

zakona o socialnich sluzbach, nebo

¢) ucastnik sveéteny do péstounské péce ma narok na piispévek na uhradu potieb

ditéte podle zdkona o statni socidlni podpote a vyse uvedené skutecnosti prokaze

teditelce skoly.

2.4 Uplata se hradi i v piipadg, je-li zak kratkodob& nemocny nebo nedochazi-li do SD,
a pfitom neni pisemné odhlasen z dochazky.
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2.5 Zakonni zastupci zaka piihlaseného k pravidelné dochazce do SD sdéli pisemné rozsah
dochazky zaka a zplisob odchodu zdka ze SD, tyto tdaje jsou zaznamenany na zapisnim listku a
jsou zavazné.

2.6 Omluvu nepfitomnosti zaka v SD, odchylky od dochazky Zéka, odchod Zaka s jinou osobou
nebo v jinou dobu, neZ je uvedeno v zapisnim listku sdéli rodi¢e vychovatelce SD elektronicky e-
mailem na adresu vychovatelky daného oddéleni, nebo pisemné prostfednictvim SMS zpravy na
tel. ¢islo vychovatelky, a to nejpozdé&ji do 8:00 hod. v dany den.

2.7 Kazdou neptitomnost ve SD, ktera neni zdtivodnéna nepiitomnosti ve vyuovani, je nutno
vychovatelce fadn¢ omluvit pisemné¢ nebo elektronicky, a to nejpozdéji do 3 kalendarnich
dnii od poc¢atku nepiitomnosti zaka.

2.8 Pobyt zaka ve Skolni druziné je zaznamenavan v tfidni knize. Za zéka, ktery se bez pisemné
omluvy do SD nedostavi, vychovatelka neodpovida a nenese zddnou odpovédnost.

2.9 Odhlagovani zaki ze SD b&hem $kolniho roku lze provést na zakladé pisemnych zadosti
zakonnych zastupct zéka, a to pouze ze zdvaznych divodil (dlouhodoba nemoc, prest€éhovani

atd.).

2.10 Docasné umisténi ditéte ve Skolni druzin€, které neni ptihlaseno k pravidelné dochazce,
je mozné pouze po domluvé s vychovatelkou.

2.11 Provoz $kolni druziny je pfizptisoben aktudlni epidemiologické situaci a fidi se
doporudenimi MSMT a KHS.

3. Organizace ¢innosti

3.1 Skolni druzina je v provozu ve dnech pondgli az patek.
* ranni provoz je od 6.00 do 7.40 hodin.
* odpoledni provoz je od 11.30 do 17.00 hodin, v patek do 16.00 hodin.

3.2 Zéci ptihlaSeni k pravidelné dochazce do SD jsou ihned po fadném ukonceni vyuky ¢i jiné
¢innosti organizované Skolou pfedani vychovatelce skolni druZiny.

3.3 Pti nevyzvednuti Zaka do stanovené doby rodi¢i, vychovatelka nejdiive podle moZnosti
informuje telefonicky rodi¢e zaka a osoby uvedené na pfihlasce ditéte do SD, pokud

je tento postup bezvysledny,

a) sd¢li situaci feditelce Skoly,

b) pozada o pomoc Policii CR.

3.4 Oddéleni se napliuji nejvyse do poctu 30 ucastnikd.

3.5 V dobé vech prazdnin nebo mimofadného volna se ¢innost SD prerusuje. Dle podminek
a potfeb mize feditel Skoly zajistit provoz SD.

3.6 Rozsah denniho provozu SD a rozvrh &innosti schvaluje feditel $koly na navrh vychovatelek
Skolni druZiny.

3.7 Cinnosti Skolni druZiny se mohou zi¢astiiovat i Zaci nezafazeni do SD, pokud se této
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¢innosti neucastni plny pocet zakl stanoveny pro skupinu. Tato ¢innost mize byt nabizena z a
uplatu.

3.8 Skolni druzina realizuje vychovné vzdélavaci a rekreaéni ¢innosti a dal§i aktivity zejména
formou odpocinkovych, rekreacnich a zdjmovych ¢innosti.

Mize také organizovat piilezitostnou vychovnou, vzdélavaci, zajmovou a tematickou rekrea¢ni
¢innost (vylety, exkurze, kulturni akce).

3.9 Skolni druzinu tvoii p&t oddéleni, z nichZ dvé oddéleni se nachazi v piizemi skoly, tieti
oddéleni se nachazi v 1. patie, 4. oddéleni se nachazi v kmenové tiidé 2.A, a paté odd¢leni je
umisténo ve 2. patie Skoly.

Vyuzivany jsou také télocvicny, t€lovychovny areal skoly, Skolni dvlir a odborné uc¢ebny (u¢ebna
vafeni).

3.10 Zakonni zastupci a dalsi navitévnici do prostor SD nevstupuji bez vyzvani.
3.11 Ve 8kolni druzing je zajiStén pitny rezim.

3.12 Na obéd Zaci dochazeji do SJ na namésti Hrdinti 1, Krnov spoleéné v doprovodu
vychovatelky, kterd je vede k dodrZzovani hygieny pted jidlem, zajisti nastup a odchod celého
odd¢leni do jidelny i pfi odchodu z jidelny, vede zaky ke kultufe stolovani a pomaha s
utuzovanim spravnych stravovacich navykt zakl. PtihlaSovani a odhlaSovani obédi ¢i jiné
zmény Vv jidelnicku zajistuji zdkonni zéstupci zéka.

Réamcovy rezim SD

+11.40 - 13.00 hod. - piiprava na ob&d, hygiena, ob&d, odpocinkova ¢innost,

komunitni ¢innost, prace v kruhu,

+ 13.00 - 15.00 hod. — fizen4 ¢innost SD, rekreaéni a zajmové ¢innosti (esteticko vychovna,
pracovné technickad, t€lovychovna — dle tydenniho/ mésicniho, ro¢niho planu),

* 15.00 - 16.00, 17.00 hod. - individualni ¢innosti, ¢innost krouzku.

4, Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pred socialné
patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili,

4.1. VSichni Zaci se chovaji pii pobytu ve Skole i mimo Skolu tak, aby neohrozili zdravi a
majetek sviij ani jinych osob. Zakéim neni v dobé mimo vyucovéani zdrzovat se v prostorach
Skoly, pokud nad nimi neni vykonavan dozor zpusobilou osobou. Kazdy uraz, poranéni ¢i
nehodu, k niz dojde béhem pobytu Zakl ve Skolni budové nebo mimo budovu pfi akci potadané
Skolou zéci hlasi ihned vyucujicimu, nebo pedagogickému dozoru.

Vychovatelky skolni druziny provedou prokazatelné pouceni zakl v prvni hodin€ skolniho roku
a dodatecné pouceni zaki, ktefi pfi prvni hoding€ chybéli. O pouceni zakl provede vychovatelka
zaznam do tfidni knihy.

4.2. V8ichni zaméstnanci Skoly jsou pfi vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu skoly povinni
ptihliZet k zakladnim fyziologickym potfebam déti, zakl a studenti a vytvaret podminky pro
jejich zdravy vyvoj a pro ptfedchézeni vzniku socialné patologickych jevi, poskytovat zakiim a
studentlim nezbytné informace k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi.
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4.3. Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi
praci a protipozarni piedpisy; pokud zjisti zavady a nedostatky, ohrozujici zdravi a bezpecnost
osob, nebo jiné zavady technického razu, nebo nedostatecné zajisténi budovy, je jejich
povinnosti  informovat o téchto skute¢nostech nadiizené¢ho a v ramci svych  schopnosti a
moznosti zabranit vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav zaki a v pfipadé¢ nahlého onemocnéni
zédka informuji bez zbyte¢nych prutahii vedeni Skoly a rodice postizeného zaka. Nemocny zak
muze byt odeslan k lékafskému vySetfeni ¢i oSetfeni jen v doprovodu dospélé osoby. Tiidni
ucitelé zajisti, aby kazdy zak m¢l zapsany v zakovské knizce tyto udaje: rodné Cislo, adresu,
telefonni ¢isla rodi¢h do zaméstnani a domil, adresu a jméno oSetiujiciho 1ékare.

Pii Girazu poskytnou Zakovi nebo jiné osobé& prvni pomoc, zajisti oSetfeni zdka lékafem. Uraz
ihned hlési vedeni Skoly a vyplni zaznam do knihy urazt, piipadné vyplni pfedepsané formulare.
Osetfeni a vyplnéni zaznamii zajistuje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo ktery se 0
ném doveédél prvni.

4.4. Bezpecnost a ochranu zdravi zakt pii prevodu zakt do SJ, pii akcich a vzdélavani mimo
misto, kde se uskuteciiuje vzdélavani, zajistuje Skola vzdy nejméné jednim zaméstnancem Skoly
- pedagogickym pracovnikem.

4.5. Pro ¢innost SD plati stejna ustanoveni o BOZP jako ve $kolnim fadu, pokud SD pro svoji
¢innost vyuzivda odborné ucebny (napf. télocvi¢na, cviénd kuchyika, dilna,...), fidi se
pfislusnymi fady pro tyto uéebny. Zaci pitihlaseni do SD jsou pouceni o BOZP a zdznam o
pouceni je uveden v tfidnich knihach jednotlivych oddéleni.

5. Podminky zachazeni s majetkem $koly nebo §kolského zarizeni ze strany déti, zaku.

5.1. U kazdého svévolného poSkozeni nebo zniceni majetku Skoly, majetku zakd, uclitelll ¢i
jinych osob zdkem je vyzadovdna uhrada od rodict Zzdka, ktery poskozeni zpisobil. Pti

wev

CR, ptipadné orgdniim socialni péce.

5.2. Ztraty véci hlasi zaci neprodlené vychovatelce. Zaci dbaji na dostatecné zajisténi svych véci
- uzamykani Saten, tiid.

5.3. Do skoly Zaci nosi pouze véci potiebné k vyuce, cenné véci do skoly nenosi. Hodinky,
Sperky, mobilni telefony apod. maji neustdle u sebe, maji zakdzdno je odkladat, pouze z
bezpecnostnich diivodil a na vyslovny pokyn vychovatelky, kterd zajisti jejich tschovu.

5.4. Zaci jsou povinni fadné pedovat o takto propiijéeny majetek $koly, ochrafiovat jej pred
ztratou a poskozenim.

6. Pravidla pro hodnoceni vvsledkia vzdélavani zaka a studenti.

5.1. Pokud zak narusSuje soustavné vnitini fad a Cinnost $kolni druziny, mize byt rozhodnutim
feditele z druziny vylouden. Reditel miize rozhodnout o vyloudeni zaka ze SD, pokud tento zak
soustavné nebo n¢jakym vyznamnym projevem porusil kazen a poradek, ohrozuje zdravi a
bezpe&nost ostatnich, dlouhodob& svévolné nenavitévuje SD nebo z jinych zvla§té zavaznych
diivod.
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5.2. Na hodnoceni a klasifikaci chovani zaka ve Skolni druzin¢€ se vztahuji ustanoveni vyhlasky
o zakladnim vzd¢lavani, tj. udéleni napomenuti, ditky tfidniho ucitele, dutky feditelky
Skoly, klasifikace snizenou zndmkou z chovani na vysvédceni.

6.3 Ve SD se zak fidi pokyny vychovatelky, vedoucich zajmovych krouzka, $kolnim fadem,
vnitinim fddem SD a fady odbornych uceben, které jsou v u¢ebnach vyveseny.

7. Dokumentace

Vnitini ¥ad SD je k dispozici u feditele $koly, vychovatelek SD a je zvefejnén na webovych
strankach Skoly (www.zs2krnov.cz). Je vefejny, nahlizet do né¢j mize kazdy a pofizovat si z n¢j
opisy a vypisy. Za cenu v misté¢ obvyklou muze obdrzet jeho kopii.

V druziné se vede tato dokumentace:

a) zapisni listky do SD, jejich souasti je pisemné sdéleni zikonnych zastupcii zdka 0 rozsahu
dochazky a zptisobu odchodu Zéka ze $kolni druziny,

b) piehled vychovné vzdélavaci prace SD, véetné dochazky déti,

¢) celoroéni plan &innosti SD,

d) mésiéni plany ¢innosti SD,

e) skolni vzdélavaci program SD,

f) pouceni o bezpecnosti a ochrané zdravi.

8. Zavéreéna ustanoveni

a) Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim organem Skoly povéien
zaméstnanec: zastupkyné feditele Skoly.

b) ZruSuje se ptedchozi znéni této smérnice. Ulozeni smérnice v archivu skoly se fidi
Skartacnim fadem Skoly.

€) Smérnice nabyva u¢innosti dnem:1. 9. 2025

V Krnové¢, dne 1. 9. 2025

Mgr. Petr Jufina
teditel Skoly
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