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Zakladni Skola Krnov, Smetanuv okruh 4,
okres Bruntal, ptispévkova organizace

ORGANIZACNI RAD SKOLY

VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

Cj.: SM 4/2022
Vypracoval: Mgr. Petr Jufina, feditel Skoly
Schvalil: Mgr. Petr Jufina, feditel Skoly

Pedagogicka rada projednala dne 1.9. 2022

Smérnice nabyva platnosti ode dne:  |1. 9. 2022

Smérnice nabyva ucinnosti ode dne: |1. 9. 2022

Zmény ve smérnici jsou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatki,
které tvoii soucast tohoto piedpisu.

Obecna ustanoveni

Na zékladé ustanoveni § 30 zakona ¢. 561/2004 Sb. o ptedskolnim, zédkladnim stfednim, vy$Sim
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni vydavam jako statutarni organ
Skoly pro Skolské zatizeni Skolni druZinu tuto smérnici — vnitini fad Skolni druZiny. Smérnice je
soudasti organiza¢niho #adu $koly. Uréuje pravidla provozu, stanovi rezim SD, je zavazny pro
pedagogické pracovniky a ma informativni funkci pro rodice. Prokazatelné sezndmeni rodict

s timto fadem provedou vychovatelky SD pfi zapisu déti do SD.

Skolni druzina se ve své ¢innosti fidi zejména vyhlaskou €. 74/2005 Sb. o zdjmovém vzdélavani.

Poslani §kolni druZiny

- Skolni druzina tvoii ve dnech $kolniho vyuéovani mezistupei mezi vyukou ve $kole a
vychovou v roding.

- SD neni pokradovanim $kolniho vyucovani, ma sva specifika, ktera ji odlisuji od
$kolniho vyu¢ovani. Hlavnim poslanim SD je zabezpedeni zajmové ¢innosti, odpo¢inku a
rekreace zaka, castecné také dohledu nad zaky.

- Cinnost druziny je uréena pfednostné pro zaky prvniho stupné zékladni §koly.

1. Podrobnosti k vvkonu prav a povinnosti déti, zaku., studenta a jejich zakonnych
zastupcu ve $kole nebo Skolském zarizeni a podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahu s
pedagogickymi pracovniky
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1.1.ZA4ci jsou povinni

a) fadn¢ dochazet do Skolského zafizeni,

b) dodrzovat vnitini fad Skolni druziny, piedpisy a pokyny Skoly a skolského zatizeni k ochran¢
zdravi a bezpecnosti, s nimiz byli seznameni,

¢) plnit pokyny pedagogickych pracovnikui $koly a Skolského zafizeni vydané v souladu s
pravnimi predpisy a Skolnim nebo vnitinim fadem,

d) informovat skolské zatizeni o zmén¢ zdravotni zplsobilosti, zdravotnich obtizich nebo jinych
zavaznych skutecnostech, které¢ by mohly mit vliv na prib¢h vzdélavani,

e) dokladat diivody své nepiitomnosti v souladu s podminkami stanovenymi Skolnim fadem,

¢) oznamovat Skolskému zatizeni idaje podle § 28 odst. 2 a 3 a dalsi udaje, které jsou podstatné
pro prabeh vzdelavani nebo bezpecnost zéka a studenta, a zmény v téchto udajich.

1.2. Zak se ve §kolni druziné chova sluné k dospélym i jinym Zzaktm $koly, dba pokynii
pedagogickych a provoznich pracovnikl, dodrzuje Skolni fad Skoly a odbornych uceben. Chova
se tak, aby neohrozil zdravi svoje, ani jinych osob.

1.3. Zak chodi do $kolni druziny pravidelné a véas, u¢astni se viech organizovanych &innosti.
Dochéazka do Skolni druziny a Skolniho klubu je pro pfihlaSené zaky povinnd. Odhlésit se mize
vzdy ke konci pololeti.

1.4. Zak chodi vhodné a &isté upraven a oblegen, S ohledem na planované ¢innosti.
1.5. Zak udrzuje prostory $kolni druziny v &istoté a potadku, chrani majetek pied poskozenim.

1.6. Pied ukoncenim c¢innosti druZiny Zaci z bezpecnostnich diivod neopoustéji Skolni budovu
bez védomi vyucujicich. V dobé mimo vyuCovani Zici zlstdvaji ve Skole jen se svolenim
vyucujicich a pod jejich dohledem.

1.7. Z&ci chréani své zdravi 1 zdravi spoluzakii; Zaklim jsou zakdzany vSechny ¢innosti, které jsou
zdravi Skodlivé (napt. koufeni, piti alkoholickych néapojii, zneuzivani navykovych a zdravi
Skodlivych latek).

1.8. Zakonny zastupce zdka je povinen dolozit divody nepfitomnosti Zdka nejpozdéji do 3
kalendafnich dni od pocatku nepfitomnosti zaka. Odchod Zaka pied stanovenou dobou je mozny
pouze na zaklad¢ pisemné omluvy rodica.

1.9. Zak ma pravo na ochranu pied jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma pravo vzdélani a
na svobodu mysleni, projevu, shromazdovédni, naboZenstvi, na odpocinek a dodrzovani
zakladnich psychohygienickych podminek, ma pravo byt sezndmen se vSemi piedpisy se vztahem
k jeho pobytu a ¢innosti v druzing. Kazdy Graz nebo vznik skody, ke kterému doslo v souvislosti
s ¢innosti druziny, hlasi bez zbyte¢ného odkladu.

14. Zak nenosi do druziny predméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi a
bezpecnost jeho nebo jinych osob. Cenné predméty, veetné Sperkii a mobilnich telefonti odklada
pouze na mista k tomu urcend, to znamena pouze do osobnich uzamykatelnych skiin€k, ptipadné
na pokyn vyucujicich, ktefi je po stanovenou dobu pieberou do uschovy a zajisti jejich
bezpecnost.
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15. Zvl1asté hrubé slovni a imysIné fyzické utoky Zaka nebo studenta vii€i pracovnikim druziny
se vzdy povazuji za zavazné zavinéné poruseni povinnosti stanovenych timto zakonem.

2. Provoz a vnitini rezim $koly

PrihlaSovani a odhlaSovani
Reditel stanovi ve vnitinim fadu pro jednotlivé formy zajmového vzdélavani podle § 2 vyhlasky
¢. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani zplisob evidence ucastniki takto:

2.1. Ve skolni druziné je urcena jako vedouci zaméstnanec vedouci vychovatelka, ktera zajistuje
piihlaSovani a odhlasovani zaki, vybirani poplatkt, predavani informaci rodi¢im, vyfizovani
naméti a stiznosti.

2.2. O zatazeni déti do Skolni druZiny rozhoduje feditel Skoly.

2.3. Uplata je splatna pedem, plati se zpravidla ve dvou splatkach — za obdobi zafi aZ prosinec a
leden az &erven. Vyse tplaty je stanovena piedem na cely $kolni rok. Skola piijima platby
V hotovosti jen zcela vyjimecné, rodie plati bezhotovostnim zplisobem — pfevodem nebo
sloZzenkami. Kazdému ditéti je pro ucely plateb ptidélen variabilni symbol. Pfi platbach
sloZenkami tento variabilni symbol vepisuje do slozenek vedouci vychovatelka Skolni druziny.
Vedouci vychovatelka pravidelné kontroluje placeni tthrady v soucinnosti s hospodarkou Skoly,
pokud jsou rodi¢e v prodleni s placenim, jedna s nimi. Pokud rodi¢e nereaguji na Gstni vyzvy,
prokazatelnym zptisobem je pisemné upozorni na jejich povinnost.

2.4. Uplata miize byt snizena nebo prominuta

a) ditéti, zakovi nebo studentovi, pokud je spole¢né posuzovanou osobou pro narok na
socialni ptiplatek, ktery pobird jeho zdkonny zastupce nebo jina opravnéna osoba,

b) ditéti, zakovi nebo studentovi, pokud ma narok na piispévek na thradu potieb ditéte v
pestounské péci a tento prispévek nebo jeho ¢ast je vyplacena, pokud skutecnosti uvedené
v pismenu a) a vyplaceni piispévku uvedeného v pismenu b) prokaze tediteli,

a) ucastnikim, ktefi se ucastni vice nez dvou ¢innosti daného Skolského zafizeni,

b) ucastnikiim, ktefi jsou zapsani k pravidelné ¢innosti, v piipadé Gcasti v dalsich ¢innostech
daného Skolského zatizeni.

Bliz$i podminky pro sniZeni nebo prominuti uplaty jsou stanoveny zvlaStni smérnici Skoly.

2.5. Pokud za dité neni zaplacen poplatek, vedouci vychovatelka skolni druziny o tom uvédomi
feditele Skoly nejpozdéji do jednoho mésice — K termintim 30.9. a 31.1. Reditel Skoly miize
rozhodnout o ptipadném vylouceni Zéka ze Skolni druZiny.

2.6. Po projednani se ziizovatelem se ¢innost v dobé vSech prazdnin pierusuje.

2.7. Rodice nebo jini zdkonni zastupci zdka piihldSeného k pravidelné dochézce do druZiny
sdéli druziné rozsah dochazky zaka a  zplsob odchodu Zaka z druZiny; tyto daje jsou
zaznamenany na  zapisnim listku. Omluvu nepfitomnosti Zdka v druzing€, odchylky od
dochazky zaka, nebo pokud ma zak odejit ze SD jinak ¢&i s jinou osobou, neZ je obvyklé a je
uvedeno na zapisnim listku, sdéli rodi¢e tuto  skutecnost druziné pisemné. Pfedem zndmou
nepiitomnost zéka v druziné zakonny zastupce oznami pisemné.
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2.8. V dochazkovém sesité (tiidni knize) je zaznamenavan ptichod Zaka do SD, odchod jen
pokud se udaj 1i$i od zapisniho listku a pisemnych omluvenek.

2.9. PiihlaSovani a odhlasovani zaka ze SD je provadéno na zdklad¢ pisemnych zadosti rodici
zaka.
2.10. Pokud je v kalendainim mésici omezen nebo pierusen provoz druziny po dobu delsi nez 5

dni, tplata se ucastnikovi pomérn¢ snizi.

2. 11. Pokud je v kalendafnim mésici omezen nebo pierusen provoz klubu nebo stiediska po
dobu delsi nez 5 dnti, uplata se ucastnikovi snizi pomérn¢€ k omezeni nebo pieruseni jeho
vzdélavani. Uplata se nesniZuje, pokud klub nebo stfedisko umozni nahradit vzdélavani jinym
zpusobem nebo v jiném terminu ve stejném Skolnim roce.

2.12 . Organizace ¢innosti

2.12.1. Provozni doba SDje od 6.00 do 17.00 hodin, v patek do 16.00 hodin.

Rozvrh ¢innosti jednotlivych oddéleni:

Aby nebyla narusovéana c¢innost oddéleni, jsou pro odchody déti stanoveny tyto doby: 11.40,
12.35, 15.00 a dale.

2.12.2. Ukonéeni provozu SD
Provoz kon¢i v 17.00, v patek v 16.00 hodin. Pfi nevyzvednuti zaka do stanovené doby rodici
vychovatelka nejdiive podle moZnosti informuje telefonicky rodi¢e Zdka a osoby uvedené na
ptihlasce ditdte do SD, pokud je tento postup bezvysledny,
a) na zaklad¢ ptedchozi dohody kontaktuje pracovnika organu péce o dité,
b) na zakladé pfedchozi dohody s obecnim ufadem kontaktuje pracovnika obecniho tGfadu,
¢) pozada o pomoc Policii CR,

2.12.3. Cinnost SD probiha v téchto mistnostech:
- odd¢leni 1 — ¢.dv. 49
- odd¢leni 2 — ¢.dv. 56
- odd¢leni 3 — ¢.dv. 57
- odd¢leni 4 — ¢.dv. 29
- odd¢leni 5 - ¢.dv. 11

V nékterych oddélenich SD puisobi také asistenti pedagoga, podle toho, pokud je v SD nahlasen
zak s SVP a AP to mé stanoveno v uvazku, nebo $kolni asistent (projekt).
(oddéleni se nachazeji v ptizemi Skoly, v 1. patfe a ve 2. patie ve staré¢ budove)

2.12.4. Oddéleni se napliiuji nejvyse do poétu 30 Gidastnikil. Reditel stanovuje touto smérnici
nejvyssi pocet tiCastnikli na 1 pedagogického pracovnika s ohledem na druh vykonévané ¢innosti
ucastniki, zejména s ohledem na jejich bezpecnost takto:

a) pii bézné &innosti ve tiidach a mistnostech SD, vychazkach po b&Znych trasach v okoli $koly
S béznym dopravnim provozem, 1 vychovatelka max. 30 déti,
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b) pii organizacné ¢i dopravné narocnych nebo vyjimecnych akcich projedna vedouci
vychovatelka s feditelem skoly pfedem organiza¢ni zajisténi akce véetné poctu doprovazejicich
osob.

2.12.5. Do skolni druziny pfichazeji zaci po skonceni vyucovani pod vedenim vychovatelek.
Pokud ostatni tfidy kon¢i pozdé&ji, pfeda déti  vychovatelce do Skolni druziny ucitelka, ktera
vyucovala posledni hodinu.

2.12.6. Rozsah denniho provozu SD a rozvrh ¢&innosti schvaluje feditel $koly na navrh vedouci
vychovatelky Skolni druziny.

2.12.7. Druzina realizuje vychovné vzdé¢lavaci ¢innost ve vychové mimo vyucovani zejména
formou odpocinkovych, rekreacnich a zajmovych ¢innosti;

2.12.8. V dobé mimotfadnych prazdnin nebo mimotadného volna je ¢innost S$kolni druZiny
zajisténa, s piipadnym omezenim podle pokynli hygienika.

2.12.9. Rodige a dalsi navstévnici do uéeben SD nevstupuji.

2.10.10. Pfi postupnych odchodech Z4kl z jednotlivych oddéleni domi, je mozné spojit Cinnost
oddéleni v dobé, kdy pocet Zaku v takto spojenych oddélenich je max. 30. Stejné tak se postupuje
pfi spojovani ¢innosti, kdy kazdé oddéleni vykonéava jinou ¢innost — zdjmovou, relaxacni apod.

2.12.11. Rozsah denniho provozu projedndva feditel se zfizovatelem. Reditel schvaluje
podpisem na uvodni strance prehledu vychovné vzdélavaci prace tydenni skladbu zaméstnani,
ktera obsahuje &innosti odpocinkové, zajmové a rekreaéni, pobyt venku a dalsi aktivity. SD miize
Vv rAmci své b&zné &innosti, v pritbéhu stanovené provozni doby SD, zfizovat zdjmové krouzky,
jejichz ¢lenové mohou byt 1 Zaci, ktefi nejsou piihlaseni do Skolni druZiny k pravidelné dochézce.
Cinnost v t&chto krouzcich, pro zaky nezapsané k pravidelné dochazce do SD, miize byt
poskytovana za uplatu.

2.12.12. SD mize ziizovat zajmové krouzky a dalii Ginnosti (jako napf. vylety, exkurze,
sportovni a kulturni akce atp.), které jsou uskute¢hiovany mimo stanovenou provozni dobu SD.
Clenstvi v téchto krouzcich, resp. na téchto aktivitdch neni vdzano na zapis do SD. Tyto ¢innosti
mohou byt poskytovany za tplatu.

Pifi organizaci vyuky jinak neZ ve vyucovacich hodinach stanovi zatazeni a délku piestavek
pedagog poveéfenym vedenim akce podle charakteru ¢innosti a s pifihlédnutim k zakladnim
fyziologickym potfebam zakd.

3. Podminky zaji$téni bezpec¢nosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pred socialné
patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili,

3.1. VSichni Zéci se chovaji pfi pobytu ve Skole i mimo Skolu tak, aby neohrozili zdravi a
majetek sviij ani jinych osob. Zakéim neni v dobé mimo vyucovéani zdrzovat se v prostorach
skoly, pokud nad nimi neni vykonavan dozor zpusobilou osobou. Kazdy uraz, poranéni ¢i
nehodu, k niz dojde béhem pobytu zakt ve Skolni budové nebo mimo budovu pfi akei potadané
Skolou zéci hlasi ihned vyucujicimu, nebo pedagogickému dozoru.
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Vychovatelé skolni druziny provedou prokazatelné pouceni zakti v prvni hodiné skolniho roku a
dodatecné pouceni zak1, kteti pti prvni hodin€ chybéli. O pouceni Zzaki provede ucitel zaznam
do tfidni knihy.

3.2. Vsichni zaméstnanci Skoly jsou pii vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu Skoly povinni
prihlizet k zakladnim fyziologickym potiebam déti, zaki a studentii a vytvaret podminky pro
jejich zdravy vyvoj a pro piedchdzeni vzniku socialné patologickych jevi, poskytovat zaktim a
studentiim nezbytné informace k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

3.3. Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajisténi bezpe¢nosti a ochrany zdravi pii
praci a protipozarni piedpisy; pokud zjisti zavady a nedostatky, ohrozujici zdravi a bezpecnost
osob, nebo jiné zavady technického razu, nebo nedostatecné zajisténi budovy, je jejich
povinnosti  informovat o téchto skute¢nostech nadfizeného a v rdmci svych  schopnosti a
moznosti zabranit vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav zaki a v pfipadé nahlého onemocnéni
zdka informuji bez zbytecnych priatahti vedeni Skoly a rodice postizené¢ho zdka. Nemocny zak
muze byt odeslan k Iékafskému vySetfeni ¢i oSetfeni jen v doprovodu dospélé osoby. Ttidni
ucitelé zajisti, aby kazdy zdk mél zapsany v Zakovské kniZce tyto tdaje: rodné cislo, adresu,
telefonni ¢isla rodicit do zaméstnani a domt, adresu a jméno oSetiujiciho 1ékare.

Pii urazu poskytnou Zékovi nebo jiné osob& prvni pomoc, zajisti osetfeni zaka lékafem. Uraz
thned hlési vedeni Skoly a vyplni zaznam do knihy traz, ptipadné vyplni predepsané formulare.
OSetfeni a vyplnéni zdznami zajiSt'uje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo ktery se o
ném doveédél prvni.

3.4. Pedagogicti a provozni pracovnici Skoly nesmi zdky v dob& dané rozvrhem bez dozoru
dospélé osoby uvoliiovat k ¢innostem mimo budovu, nesmi je samotné posilat k 1ékafi atd. Skola
odpovida za zaky v dobé dané rozvrhem ¢innosti druziny.

3.5. Bezpecnost a ochranu zdravi zaki pfi akcich a vzdélavani mimo misto, kde se uskuteciiuje
vzdélavani, zajiStuje Skola vzdy nejméné jednim zaméstnancem Skoly - pedagogickym
pracovnikem.

3.6. Pro ¢innost SD plati stejna ustanoveni o BOZP jako ve $kolnim fadu, pokud SD pro svoji
¢innost vyuzivd odborné ucebny (napif. télocvicna, cvi€nd kuchyika, dilna,...), fidi se
pfislunymi fady pro tyto uéebny. Zéaci pfihlaseni do SD jsou poudeni o BOZP a zaznam o
pouceni je uveden v tfidnich knihéach jednotlivych oddéleni.

4, Podminky zachazeni s majetkem Skoly nebo §kolského zarizeni ze strany déti, zaku a
studentii.

4.1. U kazdého svévolného posSkozeni nebo zniceni majetku Skoly, majetku zakd, uliteldl ¢i
jinych osob Zakem je vyzadovéna thrada od rodi¢h zadka, ktery poskozeni zpisobil. Pfi

CR, pfipadné orgdniim socialni péce.
4.2. Ztraty véci hlasi zaci neprodlené svému tiidnimu uciteli. Zaci dbaji na dostatecné zajisténi

svych véci - uzamykani Saten, tfid.

4.3. Do Skoly zZaci nosi pouze véci potiebné k vyuce, cenné véci do Skoly nenosi. Hodinky,
Sperky, mobilni telefony apod. maji neustdle u sebe, maji zakdzdno je odkladat, pouze z
bezpec¢nostnich diivodl a na vyslovny pokyn vyucujiciho, ktery zajisti jejich uschovu.
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4.4. Z4ci §kola a zaméstnanci $koly odkladaji osobni majetek pouze na mista k tomu urdena.

4.5. Zaci jsou povinni fadné pedovat o takto proptjéeny majetek $koly, ochrafovat jej pred
ztratou a poskozenim.

4.6. Pti nahlaseni kradeze zékem se o udalosti potidi zdznam na zakladé vypovédi posSkozeného.
Véc se pieda organiim ¢innym v trestnim fizeni (ohlasit na mistni nebo obvodni odd¢€leni Policie
CR), nebo 74k bude poucen, zZe ma tuto moznost

4

5. Pravidla pro hodnoceni vysledkiu vzdélavani zaka a studenti.

5.1. Pokud zak naruSuje soustavné vnitini fad a ¢innost $kolni druziny, mize byt rozhodnutim
feditele z druziny vylouden. Reditel miize rozhodnout o vyloudeni zaka ze SD, pokud tento zak
soustavné nebo n¢jakym vyznamnym projevem porusil kazein a potrddek, ohrozuje zdravi a
bezpe¢nost ostatnich, dlouhodob& svévolné nenavitévuje SD nebo z jinych zvlasté zavaznych
divodi.

6. Dokumentace

6.1. V druZin€ se vede tato dokumentace:

a) evidence prijatych déti (napi.zapisové listky pro zaky, ktefi jsou piihlaseni k pravidelné
dochazce),

b) pisemné pfihlasky déti; jejich soucasti je pisemné sdéleni zakonnych zastupci ucastnika o
rozsahu dochdzky a zptisobu odchodu ucastnika z druziny.

c) tfidni knihy jednotlivych oddéleni ¢i jiné piehledy vychovné vzd€lavaci prace, véetné
dochazky déti,

d) celoro¢ni plan ¢innosti.

e) roc¢ni hodnoceni prace skolni druziny jako podklad pro vyroéni zpravu skoly,

f) wvnitini fad Skolni druziny, rozvrh ¢innosti,

g) knihu trazi a zaznamy o urazech déti, zaka a studentt,

7. Zavéreéna ustanoveni

1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smeérnice je statutarnim organem Skoly povéren
zaméstnanec: zastupkyné feditele Skoly.

2. ZruSuje se pfedchozi znéni této smérnice. UloZeni smérnice v archivu Skoly se fidi

Skartacnim fadem skoly.

Smérnice nabyva platnosti dnem podpisu feditelem skoly a zvefejnénim.

4. Smérnice nabyva Ucinnosti dnem:1. 9. 2022

w

V Krnové¢, dne 1. 9. 2022

Mgr. Petr Jufina
feditel Skoly
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